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REGOLAMENTO

Approvato dal Consiglio d'Istituto nella seduta del29/01/2018, delibera n® 7

PER LA FORMAZIONE E L’UTILIZZAZIONE DELL’ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI




IL CONSIGLIO D'ISTITUTO

VISTO l'art. 30 del D.Lgs 50/2016 (Principi di economigiefficacia, tempestivita, correttezza, libera
concorrenza, parita di trattamento, non discrimraz, trasparenza, proporzionalita e pubblicita);

VISTO l'art.36 c.2 del D.Lgs 50/2016 (Lavori, servizia@iiiture in economia);

CONSIDERATO che l'attivita negoziale prevista dall’'art. 31 e@3 D.A. 895/2001 & di competenza del
Dirigente, nel rispetto delle deliberazioni dal €;d

VISTI gli artt.33 e 34 del D.A. n.895/2001 riguardanspettivamente gli interventi del Consiglio
d’Istituto nell’attivita negoziale e la proceduralmaria in merito agli acquisti e contratti;

PRESO ATTO che si rende opportuno istituire 'TELENCO Fornitdall'istituto che sara pubblicato sul
sito web sezione Amministrazione Trasparente “Banchntratti”;

ADOTTA
il seguente Regolamento per la formazione e laa#lzione dell’Elenco degli operatori economici

Art. 1 — Istituzione
In conformita a quanto previsto dall’art. 36,comiydett.b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., € istityii@sso
I'lstituto Comprensivo “Monsignor Arrigo” I'elencdegli operatori economici.
Resta ferma la facolta dell'lstituto, quando sittrdi forniture e servizi particolari o per le due richiesta
una particolare specializzazione, di invitare iipéllare fornitori o prestatori di servizi ritenudonei,
anche se non iscritti in elenco.
Il presente Regolamento si riferisce ad un Elermeratori economici “aperto” per iscriversi al qualen
ci sono termini di scadenza per la presentaziotie demande, ma che sara aggiornato continuaminte,
base alle istanze pervenute, purché in regola oenuisiti richiesti dall’lstituto.
La scuola si riserva di mantenere le iscrizionivpaute a decorrere dal 01/09/2017; nelle categorie
merceologiche prive ovvero in presenza di un nunasiguo di operatori iscritti, si riserva la facoti
utilizzare il precedente albo fornitori dal 01/0915.

Art. 2 — Soggetti ammessi e modalita per l'iscrizioe
L’iscrizione in elenco & consentita agli operacbnomici di cui all'art. 45 del D.Igs. 50/2016 per
guali non ricorre nessuno dei motivi di esclusidneui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e dei reqtiisi
minimi relativi all’idoneita professionale (iscramie Camera di Commercio), nonché, ove richiess, al
capacita economica e finanziaria (fatturato gloleétecopertura assicurativa) e alle capacita tbengc
professionali (attestazione esperienze maturatsattgre nel triennio precedente).
Per liscrizione all’Elenco le imprese e/o i libgprofessionisti dovranno inoltrare la propria ig@an
sottoscritta dal legale rappresentante (o da slegalt®), con le seguenti modalita:
v' tramite posta ordinaria all'indirizzd/ia Giunta Municipale s.n.c. 90020 Montemaggiore Bsito (PA)

v’ tramite posta elettronica ordinaria all'indirizB&AIC825006 @istuzione.it.

v’ tramite posta elettronica certificata all'indirizR&\IC825006 @pec.istruzione.it
Nella richiesta dovranno essere riportati i prad®ts i servizi che gli stessi sono in grado dnfce tra le
categorie merceologiche di cui al successivo art. 3

Art. 3 — Categorie merceologiche.
Fatti salvi gli obblighi per I'lstituzione Scolasé di ricorrere alle convenzioni e accordi quadioutati da
CONSIP SPA e al mercato elettronico della pubbéioaministrazione per valori al di sotto della soglia
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comunitaria, le categorie merceologiche di berargizi alle quali le Imprese possono chiedere tigone
sono le seguenti:
"1 Assicurazione alunni e personale

1 Arredi e attrezzature per ufficio

1 Arredi scolastici

1 Attrezzature e Sistemi informatici, di comunicamételecomunicazione e trasmissione dati
1 Altri materiali per la manutenzione ordinaria edi{ferramenta e piccola utensileria, etc.)
1 Accessori per uffici

1 Accessori per attivita sportive e ricreative

1 Carta, cancelleria, stampati e riviste

1 Contratti di assistenza software e hardware

"1 Grafica e tipografia per stampati

1 Materiale di consumo informatico elettronico

1 Materiali di facile consumo per ufficio (toner rtgcce etc)

1 Materiale di pulizia

1 Materiale igienico/sanitario

1 Materiale antinfortunistico

1 Materiale di facile consumo per attivita didatgch

1 Manutenzione macchine e attrezzature per uffld\, e SW

1 Manutenzione e riparazione macchinari e attrereatu

1 Materiali e strumenti tecnico specialistici

1 Materiale informatico e software

1 Noleggio macchinari o altri beni (fotocopiatristampanti ecc)
"1 Organizzazione viaggi d’istruzione

1 Servizi bancari e assicurativi

1 Servizio trasporto per visite guidate

1 Servizi di consulenza - formazione

Art. 4 — Documentazione da allegare all’istanza
Le imprese che intendono essere iscritte all'Elethegli operatori economici devono allegare allinzia,
redatta anche su apposito modulo, la seguente dotagaione:
1. Dichiarazione di possesso requisiti ai fini detifizione all’Elenco degli operatori economici (AN)
La Scuola si riserva di verificare la veridicitaglianto dichiaratsecondo le modalita di cui al comma 7
dell'art. 32 d.lgs. 50/20186, in caso di accertamento negativo, di procedBaecancellazione d'ufficio
dell'lmpresa dall’Albo e alla comunicazione allg@ita competenti in caso di dichiarazioni mendaci.

Art. 5 — Valutazione dell’istanza.
Le imprese in regola con la documentazione richiesiranno inserite nellElenco degli operatori
economici della Scuola senza limitazioni temporali.
La scuola comunichera a mezzo e-mail il solo r@etella domanda alle imprese escluse dall’elenco,
evidenziandone i motivi che ne hanno impedito kaginento, mentre alle imprese iscritte non veataf
alcuna comunicazione.
Nel caso di domanda incompleta la scuola richiedbedimprese le opportune integrazioni. Le domande
incomplete saranno inserite nell’elenco soltantam@mento in cui le stesse verranno sanate.



Art. 6 — Validita delliscrizione all’Elenco degli operatori economici e aggiornamenti.
Le imprese rimarranno iscritte nell’Elenco degliecgtori economici sino all'adozione di eventuale
provvedimento motivato di cancellazione.
L’Elenco sara aggiornato continuamente, inseremdmvi fornitori che presenteranno regolare istaailza
scuola ovvero apportando variazioni e/o integrazdia imprese gia iscritte.
All'iscrizione delle imprese idonee si procederdbase ad un criterio cronologico determinato daheno
progressivo dal Protocollo generale della Scuokde Tcriterio cronologico sara utilizzato anche fger
successive iscrizioni.

Art. 7 — Revisioni e cancellazioni dell’elenco

Le domande di iscrizione in elenco sono poste\visiene:
a) senza cadenza prestabilita, e quindi tempesérgansu iniziativa dell’operatore economico, ogni
gual volta si verifichino circostanze atte a matdifie il contenuto della dichiarazione presentata pe
l'iscrizione;
b) qualora I'lstituzione scolastica ravvisi la nesi#a di chiedere agli operatori economici chianine
sulla domanda presentata e sui requisiti posseduti;
c) qualora emergano circostanze che possono ragmpaee motivi di esclusione dalla partecipazione
alle gare d’appalto;
E’ facolta dell'lstituzione scolastica di cance#latall’elenco gli operatori economici in caso di:

» perdita dei requisiti di iscrizione;

» accertate gravi inadempienze nell’esecuzione ditiare e/o servizi (ripetuti ritardi ingiustificati
nelle consegne, contestazioni al momento dellaegpresdei beni o dellgrestazioni di servizio
ecc.);

» declinazione, per piu di due volte, dell'invito arfecipare a gare senza fornire valide motivazioni
alla rinuncia.
La cancellazione é disposta con provvedimentoelidgale e viene comunicata all’'lmpresa.
La scuola si riserva il diritto insindacabile dicagliere o0 meno listanza di reinserimento neliele
dell'impresa precedentemente cancellata.

Art. 8 — Scelta del fornitore
L'inclusione delle Imprese nell’Elenco degli opemrateconomici non comporta alcun vincolo della dauo
nei confronti delle stesse, le quali non potraniamtare alcun diritto di essere invitate nelle gare
procedure negoziali, né di ottenere I'affidamenttochiture e/o servizi.
L’elenco puo essere utilizzato per I'affidamentdaliori, servizi e forniture mediante affidamenicetio
ovvero procedura negoziata secondo le prescrimmmnative previste dal D. Lgs 50/2016.
Nel caso in cui I'elenco o l'albo fornitori non enti imprese iscritte nella categoria oggetto mk u
procedura negoziale di fornitura beni e/o serviaegoresenti un numero limitato, l'istituzione ssilca si
riserva la facolta di utilizzare il precedente afomitori dal 01/09/2015 e, in subordine, a repetramite
indagine di mercato.

Art. 9 — Tutela della Privacy.
| dati personali forniti dai soggetti richiedentiranno trattati nel rispetto della normativa in eniat di
tutela della privacy, ai sensi dell’Art. 13 del Dys n. 196 del 30/06/2003.



